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Nazwa ustugi

Zgtoszenie zmian w danych ewidencji gruntéw i budynkéw

Odpowiedzialny
za dang ustuge

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

pok. 102 — gm. Dziadkowice, gm. Perlejewo, tel. 85 656 65 44
pok. 103 — gm. Nurzec Stacja, gm. Milejczyce, tel. 85 656 65 45

urzedowania

Miejsce pok. 104 — gm. Drohiczyn, m. Drohiczyn, gm. Grodzisk, tel. 85 656 65 46
Zas{;:\;vienia pok. 105 — m. Siemiatycze, gm. Mielnik, tel. 85 656 65 47
wy
nr telefonu pok. 106 — gm. Siemiatycze, tel. 85 656 65 44
Zgtoszenie zmiany oraz stosowng dokumentacje nalezy ztozyé w
PUNKCIE OBSLUGI KLIENTA — PARTER urzedu
Godziny

Poniedziatek 8.00 - 16.00 Wtorek - Piatek 7.30 - 15.30

Wymagane
dokumenty

1. Zgtoszenie zmiany (ZD) w ewidencji gruntéw i budynkow lub zgtoszenie w formie wniosku.
2. Oryginaty lub odpisy (nie kopie) dokumentéw stanowigcych podstawe
wprowadzenia zmiany. Jezeli zgtoszenia dokonuje osoba w imieniu osoby zgtaszajgcej zmiane
nalezy dotgczy¢ do wniosku petnomocnictwo (wraz z dowodem uiszczenia opfaty skarbowej za
dokument stwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika, ktory dziata w imieniu wnioskodawcy) lub inny
dokument uprawniajacy do reprezentowania tej osoby np. wydruk KRS w przypadku prokurenta (wraz z
dowodem uiszczenia optaty skarbowej za prokure).

3. Potwierdzenie optaty skarbowej w kwocie 17 zt w przypadku petnomocnictwa.

Jezeli w urzedzie sprawe zatatwia najblizszy cztonek rodziny,
nie ma koniecznosci uiszczania optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.
Optata skarbowa nie jest pobierana od skltadanego petnomocnictwa udzielanego maizonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

Zmiany dokonywane w ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie:
— odpisoéw aktow notarialnych, dotyczgcych przeniesienia, zmiany, zrzeczenia sie albo
ustanowienia praw do nieruchomosci, badz obejmujg czynnosci przenoszace
wiasnos¢ nieruchomosci lub prawo uzytkowania wieczystego nieruchomosci

gruntowej;

— odpiséw aktow poswiadczenia dziedziczenia oraz odpiséw europejskich poswiadczen
spadkowych;

— zawiadomieh sgdu o nowych wpisach w dziatach | i Il ksiegi wieczystej;

— odpisow ostatecznych decyzji administracyjnych;
— dokumentacji geodezyjnej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego;

wprowadzane sa z urzedu po otrzymaniu przez Wydzial Geodezji Katastru
i Nieruchomosci od wilasciwych instytucji oryginaléw dokumentéw i nie wymagaja
ztozenia przez wlasciciela zgloszenia/wniosku o aktualizacje ewidencji gruntéw
i budynkow.
Mozliwos¢ aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie
dokumentacji przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego nie
dotyczy dokumentacji wykonanej w celu wydania stosownego orzeczenia organu
administracji publicznej (np. decyzji zatwierdzajgcej gleboznawcza klasyfikacje gruntow)
badz orzeczenia sadu (np. zniesienia wspétwtasnosci).
Jesli zlecono dokumentacje geodezyjng i kartograficzng zawierajgcg wykazy zmian danych
ewidencyjnych, to po przyjeciu go do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
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jest podstawg aktualizacji ewidencji gruntow i budynkéw, w drodze czynnosci materialno-
technicznej (art. 24 ust. 2b pkt 1 lit. h ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne).

Wiasciciele, wtadajgcy w rozumieniu posiadania samoistnego; wiadajgcy na gruntach
publicznych: wieczysci uzytkownicy, uzytkownicy gruntéw panstwowych i samorzgdowych;
jednostki organizacyjne sprawujgce zarzad lub trwaty zarzad nieruchomos$ciami; osoby
prawne, ktérym zostato powierzone wykonywanie prawa witasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa lub innych praw rzeczowych; organy administracji publicznej, ktére gospodaruje
nieruchomosciami wchodzgcymi w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego:
posiadajg prawo do skladania zgtoszenia/wniosku o aktualizacje danych
ewidencyjnych dotyczacych Twojej nieruchomosci lub zgtaszania zmian danych
objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw, w tym informacji o miejscu statego pobytu
(adres zameldowania) lub o siedzibie swojej jednostki.

Tryb zatatwienia
sprawy

OSOBISCIE w siedzibie urzedu
Interesant zgtasza sie¢ na stanowisko do spraw ewidencji gruntow wtasciwej miejscowo
gminy wzgledem potozenia nieruchomosci (nr pokoji jak wyzej) lub zgtoszenie zmiany oraz
stosowng dokumentacje nalezy zlozy¢ w PUNKCIE OBStUGI KLIENTA — PARTER
urzedu.

KORESPONDENCYJNIE

droga pocztowa

Wypetniony oraz czytelnie, witasnorecznie podpisany przez wiasciciela lub osobe
uprawniong Zgtoszenie zmiany (ZD) w ewidencji gruntéw i budynkéw lub zgtoszenie w
formie podania oraz oryginaty lub odpisy (nie kopie) dokumentéw stanowigcych podstawe
wprowadzenia zmiany nalezy wysta¢ na adres urzedu.

droga elektronicznag
Zgtoszenie (ZD)/podanie o zmiany mozna ztozy¢ takze za pomocg elektronicznej skrzynki

podawczej ePUAP zgodnie z brzmieniem art. 63 § 3a ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, przy czym wniosek wniesiony w formie dokumentu
elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg organu administracji publicznej
powinien:

- by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, lub uwierzytelniony w sposéb
zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych
danych w postaci elektronicznej;

- zawierac¢ adres elektroniczny wnoszgcego podanie.

Wysokos¢
optaty

1. Nie podlega optacie skarbowej wprowadzenie zmiany do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkédw na podstawie wniosku lub zgloszenia (wykonane czynnoscig
materialno-techniczng).

2. 10 zt — opfata skarbowa za wydanie decyzji w przypadku, gdy aktualizacja bazy danych
ewidencji gruntdw i budynkéw bedzie prowadzona na wniosek lub zgtoszenie w drodze
decyzji administracyjnej (optacie tej podlega wytgcznie decyzja dotyczgca aktualizacji lub o
odmowie aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw, od optaty tej zwolnione
sg decyzje dotyczgce umorzenia postepowania).

3. 17 zt — opfata skarbowa od kazdego petnomocnictwa z wytgczeniem zwolnien
ustawowych.

Termin realizacji
sprawy

W terminie 30 dni w uzasadnionych przypadkach termin moze sie przedtuzyc.

Podstawa
prawna sprawy

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkéw




Tryb
odwotawczy
sprawy

Zmiany w ewidencji gruntow wprowadzane sg w drodze czynnosci materialno-technicznej
lub w drodze decyzji administracyjnej. W drodze decyzji administracyjnej wprowadzane sg
zmiany do bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw, jesli jest to wymagane przepisami
prawa (art. 24 ust. 2b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne).
Odmowa wprowadzenia zgtaszanej zmiany w ewidencji gruntéw i budynkéw nastepuje w
drodze decyzji administracyjnej (art. 24 ust. 2c ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne). Od decyzji o0 odmowie wprowadzenia zmiany przystuguje
prawo do wniesienia odwofania do Podlaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego za posrednictwem Starosty Siemiatyckiego w terminie
14 dni od daty jej otrzymania.

Uwagi

Zawiadomienie o wprowadzonej zmianie do bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow jest
wysytane do witasciciela/wtadajacego tylko w przypadku, gdy zmiana zostata dokonana z urzedu w
trybie czynnosci materialno-technicznej na podstawie dokumentacji geodezyjnej przyjetej do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, dotyczgcej danych pola powierzchni dziatki
ewidencyjnej, rodzaju lub pola powierzchni uzytkéw gruntowych, gtéwnej funkcji budynku, numeru
dziatki ewidencyjnej. W przypadku ww. zmian zawiadomienie o wprowadzonej zmianie zostanie
przestane pocztg na adres pobytu statego ujawniony w bazie danych ewidencji gruntow i budynkow.
Zawiadomienie moze zosta¢ przestane pocztg na inny adres korespondencyjny niz adres pobytu
statego lub elektronicznie za pomocg platformy ePUAP pod warunkiem, ze wczes$niej ztozono
zgtoszenie/wniosek o ujawnienie w bazie danych egib adresu korespondencyjnego lub adresu
skrzynki ePUAP.

Wzory
whnioskow

Zgtoszenie zmiany (ZD) w ewidencji gruntéw i budynkow lub zgtoszenie w formie wniosku.
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